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Je souhaite déposer 
une demande de versement 

 
 
 
 

 
JE DÉth{9 ¦b9 59a!b59 59 ±9w{9a9b¢ ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ 2 
 
JΩ!L PRÉCÉDEMMENT COMMENCÉ À SAISIR UNE DEMANDE DE VERSEMENT  
ET JE SOUHAITE POURSUIVRE LA SAISIE ΧΧΧΧΧΧΦΦΦΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦ 15 
 
WΩ!L ¢w!b{aL{ ¦b9 59a!b59 59 ±9w{9a9b¢ ! [Ω!D9b/9  
ET JE SOUHAITE SUIVRE SON É¢!¢ 5Ω!±!b/9a9b¢ ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧм6 
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JE DÉPOSE UNE DEMANDE DE VERSEMENT 
 

1. Je clique sur le menu « Mes aides attribuées ». 
 

 
 

¢ƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ŀƛŘŜǎ ǇƻǳǊ ƭŜǎǉǳŜƭƭŜǎ ƧΩŀƛ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳŀƭƛǎŞ ŀǾŜŎ ƭΩŀƎŜƴŎŜ ǎƻƴǘ ƭƛǎǘŞŜǎΦ ¦ƴ ŎƻƴǘǊŀǘ ŀǾŜŎ ƭΩŀƎŜƴŎŜ 
peut comporter plusieurs aides. Les demandes de versement seront à déposer aide par aide. 
 
Si besoin, pour trouver plus rapidement et facilement mon aide, je peux effectuer une recherche 
avancée en renseignant un ou plusieurs champs. 
 

 
 
 
tŀǊ ǊŀǇǇƻǊǘ Ł ŎŜ ǉǳƛ ŀǇǇŀǊŀƞǘ Ł ƭΩŞŎǊŀƴΣ trois possibilités : 
 

*  Soit aucune aide présente ne correspond à ƭΩƻōƧŜǘ ŘŜ Ƴŀ demande 
ҐҔ aƻƴ ƻǇŞǊŀǘƛƻƴ ƴΩŀ Ǉŀǎ ŜƴŎƻǊŜ ŞǘŞ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳŀƭƛǎŞŜΣ ƧŜ ƴΩŀƛ Ǉŀǎ ŜƴŎƻǊŜ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŞ ŘŜ ŘŞǇƻǎŜǊ ǳƴŜ 
demande de versement. 

 
*  Soit, sǳǊ ƭŀ ƭƛƎƴŜ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŀƴǘ Ł ƭΩŀƛŘŜ ǎǳǊ ƭŀǉǳŜƭƭŜ ƧŜ ǎƻǳƘŀƛǘŜ déposer une demande de 

versement, le bouton « ϵ » apparait en rouge  
ҐҔ ¦ƴŜ ŘŜƳŀƴŘŜ ŘŜ ǾŜǊǎŜƳŜƴǘ ƻǳ ǳƴ ŀǾŜƴŀƴǘ ǎƻƴǘ Ŝƴ ŎƻǳǊǎ ŘŜ ǘǊŀƛǘŜƳŜƴǘΣ ƧŜ ƴΩŀƛ Ǉŀǎ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŞ 
de déposer une demande de versement. 
 

  
 
*  Soit je peux déposer une demande de versement et je continue la procédure ci-dessous. 
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2. Je sélectionne le Type de versement souhaité 
 

{ǳǊ ƭŀ ƭƛƎƴŜ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŀƴǘ Ł ƭΩŀƛŘŜ ǎǳǊ ƭŀǉǳŜƭƭŜ ƧŜ ǎƻǳƘŀƛǘŜ ŦŀƛǊŜ ǳƴŜ ŘŜƳŀƴŘŜ ŘŜ ǾŜǊǎŜƳŜƴǘΣ ƧŜ choisis 
le type de demande via le menu déroulant (Ψ5ŜƳŀƴŘŜ 1er acompteΩ, Ψ5ŜƳŀƴŘŜ ŘΩacompte 
intermédiaireΩ ou Ψ5ŜƳŀƴŘŜ ŘŜ soldeΩ) dans la colonne « Déposer une demande de versement ».  
 

{ƛ ŀǳŎǳƴ ŎƘƻƛȄ ƴΩŜǎǘ ǇǊƻǇƻǎŞΣ et que seul le sigle « ϵ » apparait cela signifie que je peux uniquement 
déposer une demande de solde. 
 

[Ŝ ŎƘƻƛȄ ŘŜ ǘȅǇŜ ŘŜ ǾŜǊǎŜƳŜƴǘ ǇǊƻǇƻǎŞ ǇŜǳǘ ǾŀǊƛŜǊ ŘΩǳƴŜ ŀƛŘŜ Ł ƭΩŀǳǘǊŜΣ ƛƭ Ŝǎǘ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘŜǎ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴǎ 
ǇǊŞŎƛǎŞŜǎ Řŀƴǎ Ƴƻƴ ŎƻƴǘǊŀǘ ŀǾŜŎ ƭΩŀƎŜƴŎŜΦ 

 

 
 

3. Je clique ensuite sur le bouton « ϵ ». 
 

         
 
 

WΩŀƛ ǘǊƻƛǎ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŞǎ : 
 
*  Je dépose une demande de versement pour un 1er acompte (cf cas 1 ci-après). 
 
*  Je dépose une demande de versement pour un acompte intermédiaire (cf cas 2 page 7). 
 
*  Je dépose une demande de versement pour un solde (cf cas 3 page 11). 
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CAS 1 : DÉth¢ 5Ω¦b9 59a!b59 59 VERSEMENT DE 1ER ACOMPTE 

 
4. Je clique sur le bouton « Sauvegarder ». 
 

 
 
Si je me rends compte que je me suis trompé de type de demande de versement, je clique sur le bouton 
« Annuler η Ŝǘ ǊŜǇŀǊǎ ŘŜ ƭΩétape 2 page 3. 
 
 

5. Je Ƨƻƛƴǎ ƭŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ŘŜƳŀƴŘŞǎ Řŀƴǎ ƭΩƻƴƎƭŜǘ ζ Pièces » via le bouton « Ajouter ». 
 

 
 
Légende des symboles : 

 
 
Lorsque des modèles de documents types sont requis, le modèle est à télécharger via le bouton 
« Télécharger ». 
 

 
 
 
Si je souhaite supprimer une ou plusieurs pièces : 

- Je clique sur la croix  : 
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- Puis je clique sur la croix  à droite de la pièce supprimer : 
 

 
 

Attention, une pièce peut être indiquée comme facultative mais être nécessaire pour compléter la 
demande en fonction du contexte. 

 
 

6. Je renseigne le RIB dans ƭΩƻƴƎƭŜǘ ζ RIB ». 
 

 
 
Je peux :  
À Saisir un nouveau RIB (cocher la case) puis « Sauvegarder » ; 
À Changer de RIB parmi la liste existante si plusieurs RIB ont déjà été enregistrés (cliquer sur la 

loupe et changer de RIB) puis « Sauvegarder » ; 
À ¦ǘƛƭƛǎŜǊ ƭΩŞǾŜƴǘǳŜƭ wL. ŜȄƛǎǘŀƴǘ ǉǳƛ ƳΩŜǎǘ ǇǊƻǇƻǎŞ όǇŀǎ ŘΩŀŎǘƛƻƴύ. 
 

Le RIB doit être joint dans tous les cas en cliquant sur     
 
Si je me rends compte que je me suis trompé de type de demande de versement, je clique sur le bouton 
« Supprimer » (à gauche des boutons « Annuler » et « Sauvegarder »), je confirme la suppression de la 
demande de versement en cours de création Ǉǳƛǎ ƧŜ ǊŜǇŀǊǎ ŘŜ ƭΩétape 2 page 3. 
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7. Quand ƧΩŀƛ ǘŜǊƳƛƴŞ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ Ŝǘ ŘŜ ƧƻƛƴŘǊŜ les pièces éventuelles, je coche, Řŀƴǎ ƭΩƻƴƎƭŜǘ 
« Validation », la case « WΩŀǘǘŜǎǘŜ ǎǳǊ ƭΩƘƻƴƴŜǳǊ ƭΩŜȄŀŎǘƛǘǳŘŜ ŘŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ŘŞŎƭŀǊŞŜǎΦ » 
puis je clique sur le bouton « Sauvegarder ». 

 
¦ƴ ŎŜǊǘŀƛƴ ƴƻƳōǊŜ ŘŜ ŎƻƴǘǊƾƭŜǎ ǎΩŜŦŦŜŎǘǳŜƴǘ lors de cette étape, il est possible que le temps de traitement 

soit un peu long. 

  

8. Je clique sur le bouton « ¢ǊŀƴǎƳŜǘǘǊŜ ƭŜ ŘƻǎǎƛŜǊ Ł ƭΩAgence ». 

 
 

Si des erreurs sont signalées (champ obligatoire non rempli, erreur de saisie, pièce obligatoire non 
jointe, etc.), je les corrige puis je clique sur le bouton « Sauvegarder » avant de ǊŜǾŜƴƛǊ ǎǳǊ ƭΩƻƴƎƭŜǘ 
« Validation » et de réeffectuer ƭΩétape 7. 
 
 

9. Je clique pour valider ma saisie mais, si besoin, je peux également ƭΩannuler pour venir modifier 
certains champs. 

 
 
 
10. Une fois ma demande validée, je peux télécharger un récapitulatif de ma demande en cliquant 

sur le bouton « Voir le récapitulatif » à gauche des boutons « Annuler » et « Sauvegarder ». 
 

  

Nouveau 

Nouveauté 2022 
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CAS 2 : DÉth¢ 5Ω¦b9 DEMANDE DE VERSEMENT 5Ω!/hat¢9 Lb¢9waÉDIAIRE 
 

11. Je clique sur le bouton « Sauvegarder ». 

 
 
Si je me rends compte que je me suis trompé de type de demande de versement, je clique sur le bouton 
« Annuler η Ŝǘ ǊŜǇŀǊǎ ŘŜ ƭΩétape 2 page 3. 
 
 

12. Je renseigne les champs du 1er onglet et je clique sur le bouton « Sauvegarder ». 
 

Je dois renseigner dans le champ « Somme des dépenses » le montant correspondant à celui indiqué 
Řŀƴǎ ƭŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘ Ψ9ǘŀǘ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛŦ ŘŜǎ ŘŞǇŜƴsŜǎΩ. 

 

 
 

13. Je joins les documents demandés Řŀƴǎ ƭΩƻƴƎƭŜǘ ζ Pièces ». 

 
 
Légende des symboles : 
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Lorsque des modèles de documents types sont requis, le modèle est à télécharger via le bouton 
« Télécharger ». 
 

 
 

Si je souhaite supprimer une ou plusieurs pièces : 

- Je clique sur la croix  : 
 
 

 
 

- Puis je clique sur la croix  à droite de la pièce supprimer : 
 

 
 

Attention, une pièce peut être indiquée comme facultative mais être nécessaire pour compléter la 
demande en fonction du contexte. 
 
 
A noter : Je peux visualiser les pièces déposées dans mes précédentes demandes de versement déjà 
ŘŞǇƻǎŞŜǎ ǎǳǊ ŎŜǘǘŜ ŀƛŘŜ Řŀƴǎ ƭΩƻƴƎƭŜǘ ζ Pièces des autres DV » 
 

 
  

Nouveau 
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14. Je renseigne le RIB dans ƭΩƻƴƎƭŜǘ ζ RIB ». 

 
Je peux :  
À Saisir un nouveau RIB (cocher la case) puis « Sauvegarder » ; 
À Changer de RIB parmi la liste existante si plusieurs RIB ont déjà été enregistrés (cliquer sur la 

loupe et changer de RIB) puis « Sauvegarder » ; 
À ¦ǘƛƭƛǎŜǊ ƭΩŞǾŜƴǘǳŜƭ wL. ŜȄƛǎǘŀƴǘ ǉǳƛ ƳΩŜǎǘ ǇǊƻǇƻǎŞ όǇŀǎ ŘΩŀŎǘƛƻƴύ. 
 

Le RIB doit être joint dans tous les cas en cliquant sur     
 
Si je me rends compte que je me suis trompé de type de demande de versement, je clique sur le bouton 
« Supprimer » (à gauche des boutons « Annuler » et « Sauvegarder »), je confirme la suppression de la 
demande de versement en cours de création Ǉǳƛǎ ƧŜ ǊŜǇŀǊǎ ŘŜ ƭΩétape 2 page 3. 

 
 

15. vǳŀƴŘ ƧΩŀƛ ǘŜǊƳƛƴŞ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ Ŝǘ ŘŜ ƧƻƛƴŘǊŜ ƭŜǎ ǇƛŝŎŜǎ ŞǾŜƴǘǳŜƭƭŜǎΣ ƧŜ ŎƻŎƘŜΣ Řŀƴǎ ƭΩƻƴƎƭŜǘ 
« Validation », la case « WΩŀǘǘŜǎǘŜ ǎǳǊ ƭΩƘƻƴƴŜǳǊ ƭΩŜȄŀŎǘƛǘǳŘŜ des informations déclarées. » 
puis je clique sur le bouton « Sauvegarder ». 

 

 
¦ƴ ŎŜǊǘŀƛƴ ƴƻƳōǊŜ ŘŜ ŎƻƴǘǊƾƭŜǎ ǎΩŜŦŦŜŎǘǳŜƴǘ ƭƻǊǎ ŘŜ ŎŜǘǘŜ ŞǘŀǇŜΣ ƛƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ǉǳŜ ƭŜ ǘŜƳǇǎ ŘŜ ǘǊŀƛǘŜƳŜƴǘ 

soit un peu long. 

  

16. Je clique sur le bouton « ¢ǊŀƴǎƳŜǘǘǊŜ ƭŜ ŘƻǎǎƛŜǊ Ł ƭΩ!ƎŜƴŎŜ ». 

 

Nouveau 

Nouveauté 2022 


